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REGULAMIN SWIETLICY
Zespolu Szkolno-Przedszkolnego Nr 7

w Poznaniu

Regulamin Swietlicy zostat uchwalony na podstawie Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo

oswiatowe. (Dz. U. z 2020 r. poz. 910 1 1378) r. oraz Statutu Zespotu Szkolno-Przedszkolnego nr 7

w Poznaniu.

I. Postanowienia ogolne

1.

Swietlica jest zorganizowana dla uczniéw Zespotu Szkolno-Przedszkolnego Nr 7 w Poznaniu,
ktorzy musza dtuzej przebywa¢ w szkole ze wzgledu na czas pracy swoich rodzicow
(opiekunow), organizacje dojazdu do szkoty lub inne okoliczno$ci wymagajace zapewnienia im
opieki w szkole.

Swietlica jest integralng czescia szkoty - w swojej dzialalnosci realizuje cele i zadania szkoty, ze
szczegOlnym uwzglednieniem tresci 1 zadan wychowawczo-opiekunczych przyjetych w planie
pracy oraz w programie wychowawczo-profilaktycznym.

W $wietlicy zadania realizowane s3 wedtug rocznego planu pracy $wietlicy i tygodniowego
rozktad zaje¢ w oparciu o roczny plan pracy szkoty.

Pracownikami §wietlicy sg nauczyciele-wychowawcy swietlicy.

Swietlica dysponuje pomieszczeniami wskazanymi przez dyrektora szkoty.

W $wietlicy obowiazuja ogdlnoszkolne warunki korzystania z telefonéw komérkowych i innych
urzadzen elektronicznych.

Kazdy wychowanek swietlicy jest zobowigzany do przestrzegania regulaminu $wietlicy.
Swietlica wspomaga i uzupetnia prace szkoty w zakresie opieki, wychowania i dydaktyki.
Potrzeby materialne $wietlicy finansowane sg z budzetu placéwki oraz dobrowolnych sktadek

rodzicow.
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I1. Cele i zadania Swietlicy

1.

Celem dziatalnosci S$wietlicy jest zapewnienie wychowankom zorganizowanej opieki

wychowawczej przed 1 po zakonczonych obowigzkowych 1 dodatkowych zajeciach edukacyjnych,

zajgciach pozalekcyjnych i dodatkowych zajeciach edukacyjnych oraz odpowiednich warunkow

do nauki wiasnej i rekreacji.

Do zadan $wietlicy nalezy w szczego6lnosci:

a) zapewnienie uczniom warunkéw do odrabiania prac domowych,

b) wdrazanie dziecka do samodzielnej pracy umystowej i manualnej,

c) organizowanie gier i zabaw ruchowych oraz innych form kultury fizycznej w pomieszczeniu i
na powietrzu, majacych na celu prawidtowy rozwoj fizyczny,

d) organizowanie zaj¢¢ majacych na celu ujawnienie i rozwijanie zainteresowan, zamitowan,
uzdolnien,

e) stworzenie warunkéw do uczestnictwa w kulturze, organizowanie kulturalnej rozrywki oraz
ksztattowanie kulturalnych nawykéw zycia codziennego,

f) upowszechnienie zasad kultury zdrowotnej, ksztaltowanie nawykow higieny i czystosci oraz
dbatosci o zachowanie zdrowia,

g) wspotpraca z rodzicami (opiekunami) i nauczycielami wychowankow, a takze ze specjalistami
zatrudnionymi w szkole,

h) wspoltpraca 1 wspotdziatanie wychowawcow $wietlicy ze szkotg, domem oraz §rodowiskiem

lokalnym.

ITI. Organizacja pracy w swietlicy

. Nadzor nad praca swietlicy sprawuje Kierownik §wietlicy.

Dyrektor zapewnia wlasciwe pomieszczenia, wyposazenie i $rodki finansowe na dziatalnosé
swietlicy.

Czas pracy swietlicy trwa od godziny 6:30 do godziny 17:00.

Swietlica jest czynna w dni, w ktorych odbywaja sie zajecia dydaktyczne, wychowawcze,
opiekuncze w szkole zgodnie z ustaleniem Dyrektora Szkoty.

Do $wietlicy przyjmowane sg dzieci na dany rok szkolny na podstawie kart zgtoszen sktadanych

przez rodzicow (opiekunow).
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6. Kwalifikacji i przyjmowania uczniow do $wietlicy dokonuje Dyrektor Szkoty na podstawie kart
zgloszen.

7. Zajgcia w §wietlicy sg prowadzone w grupach wychowawczych.

8. Jeden wychowawca moze sprawowac opieke nad grupa liczaca nie wigcej niz 25 uczniow.

9. W swietlicy mogg by¢ prowadzone zajecia plastyczne, techniczne, muzyczne, czytelnicze,
zywego stowa, ruchowe i rekreacyjne, dydaktyczne i inne.

10. Plan dnia jest okreslony w ramowym rozkladzie dnia.

11. Ramowy rozkitad dnia jest okresleniem alternatywnych dziatan podejmowanych przez
wychowankoéw pod kierunkiem wychowawcow swietlicy w przyblizonych ramach czasowych.

12. Wychowawca dostosowuje rodzaj aktywnosci i propozycje dziatan wychowankéw zaleznie
m.in. od biezacych warunkow organizacyjnych, liczebno$ci grupy wychowawczej, pogody i
dostepnosci pomieszczen szkoty.

13. Odzwierciedleniem zrealizowanych dziatan opiekunczo-wychowawczych w danym dniu sa
zapisy w dzienniku zaj¢¢ Swietlicy.

14. Zajecia §wietlicowe moga odbywac si¢ w salach §wietlicowych lub w innych pomieszczeniach

na terenie szkoty jak rowniez poza terenem szkoty.
IV. Prawa i obowiazki wychowankow swietlicy

1. Dziecko uczeszczajace do swietlicy szkolnej (wychowanek §wietlicy) ma prawo do:

a) opieki wychowawczej, opiekunczej i dydaktycznej,

b) otrzymania pomocy przy odrabianiu prac domowych,

c) ochrony przed wszelkimi formami przemocy fizycznej lub psychicznej,

d) zapewnienia warunkow bezpieczenstwa podczas zaje¢ organizowanych na terenie §wietlicy 1
poza nig,

e) udziatu w zajeciach, imprezach i wydarzeniach $wietlicowych,

f) pomocy wychowawcy w sytuacjach trudnych i konfliktowych,

g) zyczliwego i podmiotowego traktowania,

h) otrzymywania pochwat, nagroéd, wyrdznien,

1) korzystania z udostepnionych pomocy dydaktycznych, ksiazek, czasopism, gier, zabawek,
przyboréw i sprzetu bedacego na wyposazeniu swietlicy,

J) poszanowania swojej wlasnosci.
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2. Dziecko uczeszczajace do swietlicy szkolnej (wychowanek $wietlicy) zobowigzany jest do:

a) przestrzegania ustalen zawartych w regulaminie §wietlicy,

b) dbania o bezpieczenstwo swoje i innych,

c) przestrzegania zasad zachowania si¢ uczniow w $wietlicy i na zajeciach $wietlicowych,

d) respektowania polecen nauczyciela,

e) pozostawiania okry¢ wierzchnich w szatni,

f) przynoszenia do $wietlicy tylko tych przedmiotow, ktdre sa mu bezposrednio potrzebne do
zajec¢ szkolnych w danym dniu. Wyposazenie ucznia musi by¢ spakowane w plecaku, torbie
lub worku. Uczen dba o to, aby jego rzeczy byty odtozone na wyznaczone miejsce w §wietlicy,
np. na potke przeznaczong na plecaki. Plecak (torba, worek) musi by¢ podpisany i zamknigety.
Swietlica nie odpowiada za przedmioty zagubione z powodu niespehiania powyzszych zasad,

g) zglaszania za kazdym razem potrzeby opuszczenia $wietlicy (np. wyjscie do toalety,
biblioteki, na zajecia dodatkowe, wyjscie do domu),

h) codziennie przed wyjsciem do domu, zobowigzany jest przekaza¢ wychowawcy karte
zachowania do podpisu, czynnego, systematycznego udzialu w zajeciach — uczen moze
odmowi¢ udzialu w proponowanych mu zaj¢ciach zorganizowanych, nie moze jednak

hatasowac 1 przeszkadza¢ dzieciom, ktore w takowych zajeciach uczestniczg.

3. Zabrania si¢ wychowankom $wietlicy korzystania z telefonéw komérkowych i innych cennych
urzadzen elektronicznych w czasie trwania zaje¢ swietlicowych.

4. Za zniszczenie przez wychowanka sprzetu lub wyposazenia $wietlicy, rodzice ponoszg
odpowiedzialno$¢ materialng.

5. Za zniszczenie lub zgubienie warto$§ciowych rzeczy przyniesionych z domu wychowawcy
$wietlicy nie ponosza odpowiedzialnosci.

6. Obowigzuje zakaz wnoszenia ostrych narzedzi zagrazajacych zyciu i1 zdrowiu innych

uzytkownikow Swietlicy.
V. Prawa i obowigzki rodzicow (opiekunéw) dzieci uczeszczajacych do Swietlicy

1. Rodzice (opickunowie) uczniéw Zespotu Szkolno- Przedszkolnego Nr 7 w Poznaniu majg prawo
zapisa¢ swoje dziecko do $wietlicy, jesli musi ono dtuzej przebywaé¢ w szkole ze wzgledu na

czas pracy swoich rodzicéw (opiekundéw), organizacje dojazdu do szkoty lub inne okolicznosci

4
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wymagajace zapewnienia im opieki w szkole. Pozytywna opinia jest uzalezniona od liczby
wolnych miejsc w $wietlicy.

Rodzice (opiekunowie) maja prawo w dowolnym czasie roku szkolnego zrezygnowac z opieki
$wietlicy informujac o swojej decyzji sekretariat.

Rodzice (opiekunowie) majg prawo do uzyskania informacji o pobycie i funkcjonowaniu dziecka
w swietlicy.

Wspotpraca wychowawcow $wietlicy z rodzicami (opiekunami) realizowana jest w formie
bezposredniej rozmowy, rozmowy telefonicznej, pisemnej informacji lub informacji przekazane;j
za posrednictwem wychowawcy.

Dziecko odebrane ze swietlicy szkolnej, nie moze by¢ w danym dniu przyjete powtdrnie.
Uczen nieobecny w danym dniu na lekcjach, nie moze zosta¢ przyprowadzony po potudniu
jedynie na zajecia $wietlicowe.

Rodzice (opiekunowie) sg zobowigzani do przestrzegania godzin pracy swietlicy; przekazania
swojego dziecka pod opieke wychowawcy $wietlicy od godz. 6:30 i odebrania do godz. 17:00.
W przypadku nieodebrania dziecka ze $wietlicy do godziny 17:00 zostaje sporzadzona notatka
stuzbowa. Jesli sytuacja bedzie si¢ powtarzata, wychowawca ma prawo poinformowac policje.

Rodzice (opiekunowie) sg zobowigzani do respektowania regulaminu swietlicy.

VI. Nagrody i kary

1.

Kazdy wychowanek $wietlicy oraz kazdy uczestnik zaje¢, imprez, konkurséw moze otrzymac

nagrode.

. Nagrody przyznaje si¢ za szczegdlne osiaggniecia, wzorowe zachowanie, udziat w konkursach,

dziatania na rzecz spotecznosci Swietlicowej, przestrzeganie regulaminu, kulture osobistg 1 inne

postawy, zachowania, dziatania na forum §wietlicy bedace pozytywnym przyktadem dla innych.

. Nagrody sa przyznawane przez wychowawcow S$wietlicy z inicjatywy wlasnej lub innych

cztonkow spotecznosci szkolne;.

. Nagrody:

a) wyrdznienie - pochwata wobec grupy,
b) pochwala na forum zespotu klasowego i w obecnosci wychowawcy klasy,
¢) pochwata przekazana rodzicom (opiekunom),

d) pochwata pisemna w dzienniczku elektronicznym,

5
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e)
f)
g)

dyplom,
nagroda rzeczowa,

wyroznienie na apelu lub uroczystosci szkolne;.

5. Za nieprzestrzeganie Regulaminu $wietlicy 1 zasad dobrego zachowania, a w szczegdlnosci za

tamanie zasad bezpieczenstwa przewiduje si¢ kary:

a)
b)
c)
d)
e)

upomnienie ustne w obecnosci wychowawcy klasy,

poinformowanie ustne lub pisemne rodzicow (opiekundéw),

uwaga pisemna w dzienniczku elektronicznym,

upomnienie lub nagana udzielona przez dyrektora szkoty,

skreslenie z listy wychowankow $wietlicy z powodu nagminnego agresywnego/ niebezpiecznego

zachowania wobec innych uczniow.

VII. Prawa i obowiazki wychowawcy

1. Wychowawca w $wietlicy szkolnej:

a)
b)

c)
d)

e)

g)

h)

)
k)

D

prowadzi prace dydaktyczng, wychowawcza i opiekuncza,

odpowiada za bezpieczenstwo powierzonych jego opiece dzieci,

dzieciom bedacym pod jego opieka zapewnia mozliwo$¢ udziatu w zajeciach tematycznych,
przestrzega ustalen zawartych w Regulaminie $wietlicy,

bierze udzial w opracowaniu: rocznego plany pracy S$wietlicy, Regulaminu $wietlicy,
sprawozdan,

z dziatalnosci swietlicy,

realizuje roczny plan pracy $wietlicy, z uwzglednieniem ramowego rozktadu dnia, prowadzi
zaj¢cia z dzieémi,

dba o aktualny i atrakcyjny wyglad swietlicy,

systematycznie prowadzi dziennik zaj¢¢ Swietlicy,

przestrzega dyscypliny pracy,

zapoznaje uczniow z regulaminem $wietlicy i zasadami zachowania oraz monitoruje ich
przestrzeganie,

wspolpracuje z rodzicami (opiekunami), pielegniarkg szkolng, pedagogiem szkolnym,

psychologiem i Radg Pedagogiczna,
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m)

n)

wystawia oceny zachowania w $§wietlicy, a nastepnie przekazuje je wychowawcy danej klasy,

wychowawca ma obowigzek dopilnowaé, by uczniowie odbierani byli ze $wietlicy wylacznie
przez osoby upowaznione — ma wigc prawo zwrocenia si¢ do rodzica/opiekuna o okazanie
dokumentu tozsamos$ci, w razie niemoznosci potwierdzenia tozsamosci osoby odbierajacej —

wychowawca §wietlicy moze odmowi¢ wydania dziecka.

VIII. Obowigzki kierownika Swietlicy szkolnej

1.

Zadania kierownika swietlicy:

a)
b)

©)
d)
¢)
f)

g)
h)
i)
J)
k)
D)

sporzadzanie planu pracy $wietlicy na dany rok szkolny,

organizowanie pracy opiekunczo-wychowawczej w $wietlicy szkolnej zgodnie z przyjetym
planem pracy oraz obowigzujacym regulaminem,

podzial ucznidow na grupy 1 przydzial grup wychowawcom,

ustalenie godzin pracy wychowawcow,

planowanie zastepstw za nieobecnych wychowawcow $wietlicy,

dbato$¢ o odpowiednig ilo§¢ drukéw szkolnych niezbednych do funkcjonowania §wietlicy np.
dzienniki zaje¢ swietlicowych,

czuwanie nad wtasciwym prowadzeniem dokumentacji szkolnej zwigzanej z praca swietlicy,
systematyczna kontrola dziennikoéw zaje¢ Swietlicowych,

wykonywanie czynno$ci biurowo- administracyjnych,

dysponowanie funduszami przeznaczonymi na funkcjonowanie swietlicy szkolnej,

nadzor pedagogiczny nad pracownikami §wietlicy szkolne;,

czuwanie nad prawidlowym przebiegiem imprez §wietlicowych,

sktadanie potrocznych sprawozdan z pracy swietlicy,

nadzor nad powierzonym sprzgtem 1 pomocami dydaktycznymi; dbato$¢ o ich uzupetnienie i
ewentualng wymiang,

troska o estetyke pomieszczen §wietlicowych,

kontakt z firmg cateringowa oraz personelem kuchni,

wspotpraca z dyrekcja, nauczycielami, pedagogiem, psychologiem, logopeda, pielegniarkg oraz
innymi pracownikami szkoty,

wspolpraca z rodzicami 1 okazywanie pomocy w rozwigzywaniu problemow wychowawczych,
7
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IX.

10.

11.

s) wspotpraca z Radg Rodzicow ( udziat w posiedzeniach Rady Rodzicow w razie potrzeb ),
t) realizacja zadan wynikajacych z zakresu obowiazkéw wychowawcy swietlicy,

u) wykonywanie innych obowigzkoéw i zadan zleconych przez Dyrektora szkoty.
Zasady zapisu, powierzanie opiece i odbieranie

Do $wietlicy przyjmowani sg uczniowie na podstawie Karty zapisu dziecka do swietlicy.
Wypetiong kart¢ zgloszenia dziecka rodzice/opiekunowie prawni sktadajag w swietlicy.
Rodzice/opiekunowie zobowigzani sa do uzupelnienia karty zgloszenia oraz niezwlocznej
aktualizacji danych. Kazda nowa decyzja rodzica musi by¢ przekazana w formie pisemnej z datg i
podpisem.

Przyprowadzenie dziecka do $wietlicy nie jest rOwnoznaczne z momentem wejscia na teren
placowki, ale dopiero z przekroczeniem przez dziecko progu sali $wietlicowej i zgtoszenia si¢ pod
opieke wychowawcy.

Wychowawca §wietlicy odpowiada wytacznie za bezpieczenstwo dzieci, ktore zostaty powierzone
jego opiece, czyli przyprowadzone do $wietlicy lub zglosity si¢ do niej same przed lub po
zakonczonych obowigzkowych i dodatkowych zajeciach edukacyjnych, zajeciach pozalekcyjnych.
Po przyjsciu do $wietlicy dziecko zglasza swoje przybycie. Tak samo postepuje, kiedy wychodzi
samodzielnie ze $wietlicy.

Dziecko wychodzi ze §wietlicy wytacznie za wiedzg 1 zgodg wychowawcy.

Dziecko moze samodzielnie opusci¢ swietlice 1 wyjs¢ z szkoty jedynie na pisemng prosbe¢ rodzicodw,
dotaczong do Karty zapisu dziecka do $wietlicy.

W przypadku odbioru dziecka przez osoby inne niz rodzice (opiekunowie) wymagane jest pisemne
upowaznienie.

Osoba upowazniona do odbierania dziecka ze $wietlicy, zwlaszcza po raz pierwszy, powinna
posiadaé przy sobie dowdd osobisty ( w przypadku ucznia — legitymacj¢ szkolna) i na zadanie
pracownika $wietlicy okaza¢ go.

Rodzice (opiekunowie), ktérych dzieci odbierane sg przez starsze rodzenstwo wyrazaja zgode 1
oswiadczenie na pismie o odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo dzieci w drodze ze szkoty do domu.
Uczen ponizej 7 roku zycia nie moze samodzielnie opuszczaé Swietlicy szkolnej oraz nie moze by¢é

odbierany przez osobg, ktéra nie ukonczyta 10 roku zycia (zgodnie z przepisami Kodeksu ruchu
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12.

13.

14.

15.
16.

drogowego). Zgode na wyjscie dziecka z osobg matoletnig, nalezy rozumie¢ jako zgode na
samodzielne wyjscie dziecka ze Swietlicy.

Za dziecko, ktore samo wraca do domu lub jest odbierane przez osob¢ upowazniong odpowiada
rodzic (opiekun), czyli osoba wydajaca zgodg.

Dziecko, ktore po zakonczeniu lekcji opusci szkole lub swietlice szkolng, nie moze by¢ w danym
dniu przyjete ponownie na zajecia §wietlicowe.

W sytuacji, gdy dziecko komunikuje zle samopoczucie, wychowawca $wietlicy zglasza ten fakt
pielegniarce szkolnej lub przekazuje telefoniczng informacje rodzicowi (opiekunowi) ucznia.
Odbidr dziecka ze swietlicy szkolnej musi nastapi¢ najpdzniej do godz. 17:00.

Dzieci nie bedg wydawane rodzicom/opiekunom bedacym pod wptywem alkoholu, narkotykow. W
sytuacji konfliktowej powiadamiany zostaje kierownik $wietlicy, dyrektor szkoty oraz policja w

celu stwierdzenia stanu trzezwosci.

X. Dokumentacja swietlicy

—

A S I AR L S

Regulamin $wietlicy,

Roczny plan pracy swietlicy szkolnej,

Plany pracy wychowawcow,

Ramowy rozktad dnia,

Dzienniki zaje¢ swietlicy,

Tygodniowy rozktad dyzuréw wychowawcow swietlicy,
Karty zgloszen dzieci do $wietlicy szkolnej,

Roczne sprawozdanie z dziatalnosci $wietlicy szkolnej,

Karty zachowania dzieci podczas pobytu w §wietlicy.

XI. Postanowienia koncowe

1.

Regulamin $§wietlicy zatwierdza Dyrektor Szkoty.
9
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2. Obowigzujacy regulamin $§wietlicy jest dostepny w §wietlicy szkolnej, bibliotece oraz na stronie
internetowej szkoty.

3. Wszelkie wezesniejsze regulaminy tracg moc z dniem obowigzywania niniejszego regulaminu.

4. W sprawach nieunormowanych niniejszym regulaminem decyzj¢ podejmuja wychowawcy
$wietlicy w ramach swoich kompetencji, kierownik $wietlicy lub dyrektor albo wicedyrektor

szkoty.

Poznan, 12.09.2023
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