PROCEDURA WSPOLPRACY SZKOLY
Z. RODZICAMI/OPIEKUNAMI PRAWNYMI
W ZESPOLE SZKOLNO-PRZEDSZKOLNYM NR 7 W POZNANIU

Podstawa prawna:

e Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe

e Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Przepisy wprowadzajace ustaw¢ — Prawo o$wiatowe

e Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 o systemie o$wiaty (z poézniejszymi zmianami)

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 3 sierpnia 2017 r. w sprawie
oceniania, klasyfikowania i promowania ucznidéw i stuchaczy w szkotach publicznych

e Statut Szkoty

e Program Wychowawczo-Profilaktyczny ZSP nr 7

| Procedura zostala stworzona w celu:

= usprawnienia wspotpracy pomigdzy ZSP nr 7 w Poznaniu i rodzicami (opiekunami
prawnymi) dla zwigkszenia efektywnosci procesu edukacyjnego

= gsprecyzowania systemu kontaktow nauczycieli z rodzicami (opiekunami
prawnymi) uczniow,

= yjednolicenia sposobu wspodtdziatania nauczycieli 1 rodzicow (opiekunow
prawnych) w Zespole Szkolno-Przedszkolnym nr 7 w Poznaniu i tym samym
uzgodnienia wspolnego systemu oddziatywan wychowawczych

= gsprecyzowania praw i obowigzkow rodzicoéw (opiekunéw prawnych) uczniow
Zespotu Szkolno-Przedszkolnego nr 7

= ulatwienia monitorowania ustalonych zasad wspotpracy;

I1. Zasady wspolpracy.

Wspoidziatanie nauczycieli i rodzicow (opiekunéw prawnych) ma prowadzi¢ do

stworzenia mozliwie najlepszych warunkow wszechstronnego rozwoju dziecka.



Wspolpraca ta jest prowadzona na zasadzie wzajemnego szacunku i rozumienia stron,

€O 0znacza, Ze:

Szkota wspomaga rodzicow (opiekundéw prawnych) w wychowaniu, nie naruszajac
wyznawanych przez nich wartosci.

Rodzice (opiekunowie prawni) znaja i akceptuja szkolny system wychowawczy i
starajg si¢ tworzy¢ jednolity front wychowawczy ze szkotg.

Rodzice (opiekunowie prawni) moga tworzy¢ Rade Rodzicow na rzecz doskonalenia
statutowej dzialalno$ci Zespotu Szkolno-Przedszkolnego nr 7 w Poznaniu.
Szczegotowe zasady tej wspdlpracy reguluje regulamin Rady Rodzicow.

Nauczyciele i1 rodzice (opiekunowie prawni) na biezagco wymieniajg si¢ informacjami
o potrzebach oraz intelektualnych i psychofizycznych mozliwosciach dziecka.
Wszystkie informacje przekazywane sa rzeczowo i szczerze.

Ewentualne konflikty miedzy nauczycielami i rodzicami (opiekunami prawnymi)
rozwigzywane s3 w atmosferze wzajemnego zrozumienia, zgodnie z procedurg
rozwigzywania konfliktow w ZSP nr 7 w Poznaniu.

Wspolpracujace strony przestrzegaja przyjetych zasad.

III. Osoby uprawnione do wspolpracy z rodzicami (opiekunami prawnymi) i sposoby

komunikowania si¢ z nimi.

Osobami uprawnionymi do wspolpracy z rodzicami (opiekunami prawnymi) sa pracownicy

pedagogiczni szkoty: Dyrektor ZSP nr 7 i wicedyrektorzy, nauczyciele, pedagog, psycholog,

logopeda.

Sposoby komunikowania si¢ pracownikéw pedagogicznych szkoly z rodzicami (opiekunami

prawnymi) to:

N A=

Spotkaniq (indywidualne lub zbiorowe),

Rozmowa telefoniczna (w sytuacji pilnej lub w przypadku losowym),
Notatka w dzienniczku lub zeszycie ucznia,

List wyslany za posrednictwem sekretariatu szkoty,

Wiadomos¢ w e-dzienniku,

Wiadomo$¢ wysltana za posrednictwem poczty elektronicznej,
Ogloszenia i komunikaty na stronie internetowej ZSP nr 7 w Poznaniu,
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8. Informacje na tablicach grupowych i ogoélnych,
9. Karty umiejetnosci dziecka (np. osiagni¢¢ i zachowania) oraz diagnozy

10. Kontrakty;

IV. Kontakty pomiedzy rodzicami (opiekunami prawnymi) a pracownikami

pedagogicznymi ZSP nr 7.

1. Spotkania rodzicow (prawnych opiekundéw) z nauczycielami odbywaja si¢ w formie:
a. zebran zbiorowych i spotkan indywidualnych (wg harmonogramu szkoty),
b. dni otwartych,
c. konsultacji indywidualnych - po wcze$niejszym umoéwieniu si¢ z danym
nauczycielem,
d. uroczystosci szkolnych 1 klasowych,
e. innej, jesli wynika to z planu pracy szkoty (np. warsztaty, zajecia otwarte);

2. Harmonogram, w ktoérym zostaly ujete terminy zebran klasowych 1 spotkan
indywidualnych, zostaje przedstawiony rodzicom (opiekunom prawnym) na
pierwszym spotkaniu, we wrze$niu kazdego roku szkolnego (zostaje tez umieszczony
na stronie internetowej szkoty).

3. Wyznaczenie terminu kontaktu innego niz zebranie odbywa si¢ poprzez wczesniejsze
ustalenia dokonane pomig¢dzy pracownikiem pedagogicznym ZSP nr 7 a rodzicami
(opiekunami prawnymi), np.: poprzez dzienniczek ucznia, e-dziennik lub inny sposob
ustalony indywidualnie z nauczycielem (np. e - mail itp.).

4. Rodzice (opickunowie prawni) nie otrzymaja zadnych informacji o dziecku podczas
zaje¢ prowadzonych przez nauczyciela, jak rowniez w czasie pelnienia przez niego
dyzuru i na przerwie, lecz wylacznie w ustalonym wspdlnie terminie.

5. Miejscem kontaktéw rodzicéw i nauczycieli jest budynek ZSP nr 7 w Poznaniu.

6. W uzasadnionych okolicznosciach szkola zaprasza rodzicow (opiekundéw prawnych)
poza ustalonymi terminami.

Jezeli sytuacja jest pilna, kontakt moze mie¢ formg telefoniczng; w innym przypadku
wezwanie ma forme pisemng (np. notatka w dzienniczku lub zeszycie ucznia, pismo
wystane przez sekretariat szkoty, wiadomo$¢ w e-dzienniku).

7. Nauczyciele nie maja obowiazku udzielania informacji o dziecku w miejscach innych

niz szkofa, ani tez ujawniania prywatnego numeru telefonu oraz adresu e-mail.



8. Podczas obowiazkowych zebran we wrzesniu kazdego nowego roku szkolnego
wychowawca:
a. zapoznaje rodzicow (opiekunow prawnych) z dokumentacja szkoty
przedstawiajac m.in.:
= wymagania edukacyjne i obowigzujace programy nauczania,
=  Wewnatrzszkolny System Oceniania,
= procedury wspdtpracy z rodzicami (opiekunami prawnymi),
= regulamin korzystania z podrgcznikow (dla uczniow korzystajacych
z darmowych podrgcznikow);
b. konsultuje z rodzicami (opiekunami prawnymi) plan pracy klasy na biezacy
rok szkolny;
c. przedstawia kalendarz pracy szkoty, dni wolne od zaje¢ dydaktyczno-
wychowawczych, informuje o funkcjonowaniu podmiotéw szkolnych (np.

stotowka, swietlica)

Na pozostalych zebraniach, odbywanych w czasie roku szkolnego — zgodnie z

ustalonym harmonogramem ZSP nr 7 w Poznaniu wychowawca:

d. ustala tematyke i porzadek zebrania,

e. informuje rodzicow (opiekunow prawnych) o postgpach dzieci w nauce
1 zachowaniu,

f. informuje o przewidywanych ocenach $rodrocznych 1 rocznych oraz
o przewidywanej ocenie zachowania,

g. omawia biezace kwestie wychowawcze, dydaktyczne i organizacyjne,

h. diagnozuje potrzeby i oczekiwania rodzicow (opiekundéw prawnych)

i.  wlacza rodzicow (opiekunoéw prawnych) w zycie grupy, klasy, szkoty

Podczas spotkan z rodzicami (opiekunami prawnymi) wychowawcy i inni nauczyciele:

a. zwracaja uwage na sukcesy dziecka i jego pozytywne postawy,
b. sygnalizuja wszelkie niepokojace zachowania zauwazone u dziecka,
c. zachowuja dyskrecj¢ podczas przekazywania rodzicom (opiekunom prawnym)

informacji o postgpach w nauce i zachowaniu dziecka,



d.

przekazuja rodzicom (opiekunom prawnym) konkretne informacje dotyczace
pomocy w przezwyciezaniu trudnosci ich dziecka lub kieruja ich do

specjalistow, ktorzy moga udzieli¢ im fachowych porad;

9. Spotkania z rodzicami (opiekunami prawnymi) zostaja udokumentowane

w nastepujacych formach:

a.

b.

notatka w dzienniku elektronicznym,

notatka sporzadzona przez pedagoga/psychologa,

notatka w zeszycie zespolu wychowawczego danej klasy (dokumentacja
wychowawcy klasowego),

notatka stuzbowa,

protokoty zebran grupowych;

V. Prawa rodzicow (opiekunow prawnych)

Rodzice (opiekunowie prawni) maja prawo do:

a.

zapoznania si¢ z zasadami i zamierzeniami dydaktyczno-wychowawczymi
Zespotu Szkot nr 7 w Poznaniu,

uzyskania  informacji o zasadach  oceniania  wewnatrzszkolnego,
a w szczegdlnosci o wymaganiach edukacyjnych niezbg¢dnych do uzyskania
poszczegblnych ocen, przewidywanych sposobach sprawdzania osiagnie¢
edukacyjnych ucznidow, warunkach i trybie podwyzszenia §rédrocznej i rocznej
oceny klasyfikacyjnej, warunkach 1 sposobie oraz kryteriach oceniania
zachowania,

uzyskiwania informacji o zachowaniu, postgpach lub ewentualnych
przyczynach trudno$ci w nauce swojego dziecka,

korzystania z porad i wskazéwek wychowawcy, psychologa i pedagoga
szkolnego oraz nauczycieli przedmiotu,

wgladu w dokumenty dotyczace dziatalnosci szkoly (Statut, WSO 1 inne
dokumenty dostepne na stronie szkoly i w szkolnej bibliotece),

wyrazania opinii i zglaszania za posrednictwem Rady Rodzicéw wnioskow
i uwag na temat funkcjonowania Zespolu Szkolno-Przedszkolnego nr 7

w Poznaniu,



g. wnioskowania o dostosowanie warunkow egzaminu do potrzeb ucznia zgodnie

z orzeczeniem lub opinig poradni pedagogiczno-psychologicznej;

VI. Obowiazki rodzicow (opiekunow prawnych)

Rodzice (opiekunowie prawni) maja obowigzek kontaktow ze szkola w sprawach dziecka,

W tym:

a. udzialu w zebraniach,

b. stawiania si¢ na wezwania szkoly oraz niezwlocznego odbioru dziecka z ZSP nr 7
w przypadku jego niedyspozycji lub wypadku,
systematycznego interesowania si¢ zachowaniem, postgpami i problemami dziecka,

d. wspoldziatania w rozwigzywaniu problemow dotyczacych dziecka i wspotpracowania w
zakresie jego wychowania i rozwoju,

e. dbania o wlasciwg realizacj¢ przez dziecko obowigzkow szkolnych,

f. przekazania wychowawcy klasy telefonu kontaktowego, pod ktory ten bedzie mogt
dzwoni¢ w sytuacjach pilnych,

g. $ledzenia na biezaco ogloszen i komunikatéw dotyczacych dziatalnosci ZSP nr 7
w Poznaniu,

h. przestrzegania Statutu ZSP nr 7 oraz respektowania uchwal Rady Pedagogiczne;j
i Rady Rodzicow

i. poinformowania wychowawcy o sposobie powrotu dziecka z wszelkich imprez
szkolnych organizowanych na terenie szkoty i poza nig (np. wycieczki szkolne) oraz
przedstawienia o0so6b uprawnionych do odbioru dziecka ze szkoly po zajeciach
szkolnych,

j- informowania na piSmie o zwolnieniu ucznia z zaj¢¢ (informacja musi by¢
przedstawiona najpdzniej w dniu zwolnienia i z podaniem istotnej przyczyny),

k. informowania telefonicznego o dtuzszej nieobecnosci dziecka w szkole,

l. uiszczania oplat za przedszkole zgodnie z harmonogramem ustalonym przez Dyrektora
ZSP nr 7 (dotyczy rodzicow/opiekunéw prawnych dzieci z Przedszkola nr 192),

m. dostarczenia do sekretariatu ZSP nr 7 wszelkich istotnych dokumentéw i informacji
dotyczacych dziecka (opinie, orzeczenia, dlugoterminowe zwolnienia, zmiany

teleadresowe, informacje o chorobach przewlektych itp.),



n.

zapoznania si¢ procedurami i regulaminem $wietlicy szkolnej (dotyczy rodzicow/

opiekundéw prawnych dzieci korzystajacych ze swietlicy w ZSP nr 7);

W przypadku nie wywiazywania si¢ z obowigzkoéw rodzicielskich rodzice

(opiekunowie prawni) mogg liczy¢ si¢ z konsekwencjami prawnymi.

VII. Kolejnos¢ kontaktow pomie¢dzy rodzicami (opiekunami prawnymi) a szkola.

1.

W zalezno$ci od natury problemu uwagi i wnioski dotyczace ocen badz zachowania
uczniow rodzice (opiekunowie prawni) kierujg w kolejnosci: do wychowawcy klasy
(grupy), nauczyciela przedmiotu, pedagoga lub psychologa szkolnego,
wicedyrektoréw, Dyrektora ZSP nr 7.

Dyrektor ZSP nr 7 nie przyjmuje uwag i wnioskow rodzicow (opiekundéw prawnych),
jezeli nie poinformowali oni wcze$niej zadnej z o0sd6b wspomnianych
w punkcie 1. Zastrzezenie to nie obowiazuje, jesli rodzice (opiekunowie prawni) nie
maja mozliwosci skontaktowania si¢ z wychowawca, nauczycielem przedmiotu,
pedagogiem lub psychologiem, a takze w sytuacjach nagtych (np. wypadek), oraz
jesli odbywa si¢ to w godzinach przyje¢ Dyrektora ZSP nr 7.



