PROCEDURY DOTYCZACE BEZPIECZENSTWA
W ZESPOLE SZKOLNO-PRZEDSZKOLNYM NR 7 W POZNANIU

Podstawa prawna:

e Ustawa o systemie o$wiaty z 7 wrzesnia 1991 r. z p6zniejszymi zmianami

e Prawo Oswiatowe z 14 grudnia 2016 r. z p6zniejszymi zmianami

e Rozporzadzenie MENiIS w sprawie bezpieczenstwa 1higieny w publicznych
1 niepublicznych szkotach i placéwkach z 31 grudnia 2002 (Dz. U z 2003 poz. 69
z pdzniejszymi zmianami)

§1

Ogolne warunki bezpieczenstwa w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Poznaniu

1. Dyrektor Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Poznaniu zwany dalej dyrektorem, zapewnia
bezpieczne 1 higieniczne warunki nauki 1 pracy w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w
Poznaniu zwanym dalej szkola, a takze bezpieczne i higieniczne warunki uczestnictwa w
zajgciach organizowanych przez szkote poza obiektami nalezacymi do szkoty.

2. W celu zapewnienia uczniom bezpieczenstwa, ochrony przed przemoca oraz
uzaleznieniami we wszystkich obiektach szkoty, nadzor nad tym, kto wchodzi na teren
obiektu sprawuja: pracownik obstugi szkoty oraz dyzurujacy nauczyciele.

3. Obowigzkiem wszystkich ucznidw jest stosowanie si¢ do polecen nauczycieli
dyzurujacych oraz pracownikéw obstugi szkoly podczas wchodzenia do budynku,
korzystania z szatni, przerw mi¢dzylekcyjnych, a takze w czasie, przed i po zakonczeniu
zaje¢ dydaktycznych.

4. Na terenie szkoly obowigzuje bezwzgledny zakaz posiadania alkoholu, narkotykow,
srodkow odurzajacych i substancji psychoaktywnych ,,dopalaczy”, ostrych narzadzi oraz
przedmiotow 1 materialdéw potencjalnie niebezpiecznych (stwarzajacych zagrozenie dla
zdrowia 1 zycia ucznidw i pracownikow).

5. Na terenie szkoly obowiazuje bezwzgledny zakaz spozywania alkoholu, zazywania
narkotykow, srodkow odurzajacych 1 substancji psychoaktywnych ,,dopalaczy” oraz
zazywania wyrobow tytoniowych (papierosy tradycyjne, papierosy elektroniczne, tabaka,
itp.).

6. Naterenie szkoty obowigzuje bezwzgledny zakaz fotografowania, nagrywania, filmowania

oraz upubliczniania tych materiatow bez zgody nauczyciela 1 0s6b zainteresowanych.
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Szkota blokuje dostep na sprzgcie komputerowym bedacym jej wihasnoscig, do tresci
z Internetu, ktore mogg stanowi¢ zagrozenie dla prawidtowego rozwoju uczniow.
Za warto$ciowe przedmioty przyniesione do szkoty przez ucznia (np.:sprzet elektroniczny,
pieniagdze, dokumenty, bizuteria, itp.) szkota nie ponosi odpowiedzialnosci.
W sytuacji szczeg6lnej szkota wspotpracuje z policja, prokuratura, sadem.
W drodze do i ze szkoly uczniowie zobowigzani sg przestrzega¢ zasad bezpiecznego
poruszania si¢ po i w obrebie drog publicznych, a w szczego6lnosci:

a. przechodzenia przez ulice tylko w miejscach do tego wyznaczonych,

b. noszenia elementéw odblaskowych,

c. zachowania zasad bezpieczenstwa przy wsiadaniu 1 wysiadaniu

ze $rodkow transportu.

Na terenie szkoty nalezy bezwzglednie przestrzega¢ wszystkich ogdlnodostepnych
regulaminow i instrukcji.
Szkota zaleca rodzicom (prawnym opiekunom) indywidualne ubezpieczenie ucznia od
NNW.
Na poczatku roku szkolnego wychowawca klasy, w trakcie godziny wychowawczej,
zapoznaje uczniow z Regulaminem Bezpieczenstwa w Zespole Szkolno-Przedszkolnym nr

7 w Poznaniu. Fakt ten odnotowuje odpowiednim zapisem w dzienniku lekcyjnym.

§2
Techniczne warunki bezpiecznego i higienicznego pobytu ucznia w szkole

Jezeli przerwa w dziatalnos$ci o$wiatowej szkoty trwa co najmniej 2 tygodnie, dyrektor
dokonuje kontroli obiektéw nalezacych do szkoty pod katem zapewnienia bezpiecznych
1 higienicznych warunkow korzystania z tych obiektow.
Jezeli specyfika programu nauczania nie sprzeciwia si¢ temu, w planie zaje¢ dydaktyczno-
wychowawczych szkoty uwzglednia sig:

a. potrzebe rownomiernego obcigzenia zajeciami w poszczegdlnych dniach tygodnia,

b. potrzebe réznicowania zaje¢ w kazdym dniu,

c. zasade nietgczenia w kilkugodzinne bloki zaj¢¢ z tego samego przedmiotu,

d. zasade podziatu oddziatow na grupy na zajeciach edukacyjnych z jezykéw obcych,

informatyki i wychowania fizycznego,

e. zasade¢ niezadawania prac domowych na okres przerw §wigtecznych i ferii.
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Szkota posiada plany ewakuacyjne umieszczone w widocznych miejscach na kazdej
kondygnacji szkoty oraz instrukcje przeciwpozarowa, ktora jest dostepna w sekretariacie
szkoty.

Drogi ewakuacyjne oznaczone sg w sposOb wyrazny 1 trwaty.

Prace remontowe, naprawcze i instalacyjne w pomieszczeniach szkoty przeprowadza si¢
pod nieobecno$¢ ucznidéw w tych pomieszczeniach.

Teren szkoty jest ogrodzony.

Na terenie szkoly zapewnia si¢: odpowiednie o$wietlenie, réwng powierzchnie drog,
przejs¢ 1 boisk.

Otwory kanalizacyjne i studzienki zakrywa si¢ odpowiednimi pokrywami lub trwale
zabezpiecza w inny sposob.

W czasie opadow $niegu przejscia na terenie szkoty oczyszcza si¢ ze $niegu i1 lodu oraz
posypuje piachem.

Urzadzenia sanitarno-higieniczne sg utrzymywane w czystosci i w stanie pelnej sprawnosci
techniczne;.

W  pomieszczeniach szkoty zapewnia si¢ odpowiednie os$wietlenie, wentylacje
1 ogrzewanie.

Sprzety, z ktorych korzystaja uczniowie, sa dostosowane do wymagan ergonomii.

Szkota posiada i nabywa wyposazenie, a takze pomoce dydaktyczne posiadajace
odpowiednie atesty lub certyfikaty.

Miejsca pracy oraz pomieszczenia, do ktorych wzbroniony jest dostep osobom
nieuprawnionym, sg odpowiednio oznakowane.

Schody wyposazone sa w balustrady z porgczami zabezpieczonymi przed ewentualnym
zsunigciem si¢ po nich.

W  pomieszczeniach, w ktorych odbywaja si¢ zajecia, zapewnia si¢ temperature
co najmniej 18 stopni Celsjusza.

Jezeli nie jest mozliwe zapewnienie temperatury, o ktorej jest mowa w ust. 16, dyrektor

moZze zawiesic zajecia na czas oznaczony, powiadamiajgc o tym organ prowadzgcy

Pomieszczenia szkoty, w szczegolnosci pokodj nauczycielski, pokodj nauczycieli
wychowania fizycznego jest wyposazony w apteczki zaopatrzone w $rodki niezbedne
do udzielania pierwszej pomocy.

Udziat uczniéw w pracach na rzecz szkoly i1 $rodowiska moze mie¢ miejsce

po zaopatrzeniu ich w odpowiednie narzedzia 1 $rodki ochrony indywidualnej



do wykonywania prac oraz po zapewnieniu wtasciwego nadzoru i bezpiecznych warunkoéw

pracy.

20. Opiekun pracowni informatycznej lub nauczyciel odpowiedzialny za prowadzenie zajgé w

pracowni na poczatku roku szkolnego zapoznaje uczniéw z regulaminem pracowni. Fakt

ten odnotowuje w dzienniku lekcyjnym odpowiednim zapisem.

21. Budynek szkoty przy ul. Leszka 42 jest monitorowany catlodobowo. Zapisy z monitoringu

sa przechowywane przez okres 90 dni i za zgoda dyrektora moga by¢ udostepniane

uprawnionym instytucjom: policji, prokuraturze i sgdom.

§3

Podstawowe obowigzki pracownikow szkoly dotyczace

zapewnienia bezpieczenstwa uczniom

1. Obowigzkiem szkoty jest zapewnienie uczniom opieki pedagogicznej oraz bezpieczenstwa

w czasie organizowanych przez nauczycieli zaje¢ na terenie szkoty oraz zajec 1 wycieczek

poza jej terenem, zgodnie z regulaminem wycieczek i wyj$¢ szkolnych:

a.

Podczas zaje¢  obowiazkowych, dodatkowych (nadobowiazkowych)
1 pozalekcyjnych za bezpieczenstwo ucznidow odpowiedzialny jest nauczyciel
prowadzacy te zajecia. Jego obowigzkiem jest takze niezwltoczne
poinformowanie dyrekcji szkoty o kazdym wypadku majacym miejsce podczas
zaj¢¢ oraz w trakcie sprawowania opieki nad uczniami.

Podczas przerw mi¢dzylekcyjnych na korytarzu opieke nad uczniami sprawuja
nauczyciele pehliagcy dyzur, zgodnie z harmonogramem 1 regulaminem
dyzurow.

Podczas zajge¢ odbywajacych si¢ poza terenem szkoty za bezpieczefnstwo
ucznidow odpowiada nauczyciel prowadzacy te zajecia, a podczas wycieczek

szkolnych — kierownik wycieczki wraz z opiekunami.

2. W celu zapewnienia nalezytej opieki uczniom przebywajacym w szkole podczas zajec

obowigzkowych i dodatkowych nauczyciel powinien w szczegdlnosci:

a.

systematycznie kontrolowa¢ frekwencj¢ ucznidw oraz reagowac na spoznienia
1 ucieczki z lekgji,
przeprowadza¢ pogadanki i dyskusje na temat roznych rodzajéw zagrozen oraz

sposobow przeciwdziatania i zapobiegania im,



c. systematycznie sprawdzac i kontrolowa¢ warunki bezpieczenstwa w miejscach
pobytu ucznidéw, a o wszelkich nieprawidtowos$ciach natychmiast informowacé
dyrektora szkoty,

d. reagowa¢ we wszystkich sytuacjach stanowigcych zagrozenie bezpieczenstwa
uczniéw oraz informowac o nich dyrektora szkoty,

e. zwracac szczegdlng uwage na osoby postronne przebywajace na terenie szkoty,
a w razie potrzeby wypraszac je na zewnatrz.

W przypadku nieobecno$ci nauczyciela, szkota organizuje uczniom zajecia dydaktyczne,
zapewniajac inng organizacj¢ zaje¢ w danym dniu albo zajecia opiekuncze, tj. mozliwos¢
przebywania uczniow w §wietlicy lub bibliotece szkolnej pod opieka nauczyciela §wietlicy
lub nauczyciela bibliotekarza. Jesli specyfika tygodniowego rozktadu zaje¢ na to pozwala,
mozna odwota¢ pierwsze lekcje oraz zwolni¢ uczniéw z ostatnich.

. Nauczyciel nigdy nie moze pozostawi¢ uczniow bez opieki. Nauczyciel moze opusci¢
miejsce pracy z waznych powodoéw tylko wowczas, jesli dyrektor wyrazi na to zgode,
a opieke nad uczniami przejmie inny nauczyciel lub pracownik szkoly wyznaczony przez
dyrektora.

Jesli w trakcie zajg¢ lekeyjnych dojdzie do sytuacji stwarzajacej zagrozenie zdrowia lub
zycia, nalezy natychmiast przerwaé zajecia, w razie potrzeby wyprowadzi¢ uczniéw
1 zapewni¢ im bezpieczne miejsce pobytu.

Wszyscy pracownicy szkoly sg przeszkoleni w zakresie BHP 1 w zakresie udzielania

pierwszej pomocy przedmedyczne;.

§4
Ogolne zasady zachowania w klasach

. Uczen odbywajacy lekcje w danej klasie znajduje si¢ pod opieka nauczyciela
prowadzacego zajecia 1 zobowigzany jest stosowac si¢ do jego polecen.

Jedyna osoba uprawniong do obstugi wszelkich urzadzen elektrycznych znajdujacych si¢
w klasie jest nauczyciel lub pracownik obstugi szkoty. Zabrania si¢ uczniom podfaczania
do gniazdek elektrycznych wszelkich urzadzen prywatnych.

. Uczen moze opusci¢ klas¢ w trakcie zaje¢ w uzasadnionej sytuacji i tylko za zgoda

nauczyciela. Uczniowie udajacy si¢ np. do toalety, sg zwalniani pojedynczo.



§5
Zasady zachowania podczas przerw miedzylekcyjnych

1. Uczniowie majg obowigzek bezwzglednie stosowac si¢ do polecen nauczyciela
dyzurujacego oraz pracownikow obstugi szkoty.

2. Przerwa rozpoczyna si¢ i konczy réwno z dzwonkiem. Po dzwonku rozpoczynajacym
kolejng lekcje, uczniowie zobowigzani sg niezwtocznie uda¢ si¢ do wyznaczonych sal
lekcyjnych.

3. Bezwzglednie zakazuje si¢ uczniom opuszczania terenu szkoty w trakcie przerw
migdzylekcyjnych.

4. W trosce o bezpieczenstwo uczniow obowigzuje zakaz:

biegania po szkole,

ISR

grania w pitke na korytarzach oraz w salach,

zbiegania ze schodow,

a o

siadania na parapetach,
wychylania si¢ przez okno,
hustania si¢ na krzestach,

odstawiania krzesel osobom siadajacym,

5= @ oo

wszczynania awantur, udziatu w bojkach,

—

popychania kolegdw, podstawiania nog,
5. W trosce o bezpieczenstwo uczniowie sg zobowigzaniu do:
a. noszenia zawigzanego obuwia,
b. uwaznego otwierania drzwi,
c. przestrzegania zasad dotyczacych odpowiednie stroju,
d. natychmiastowego poinformowania osoby dorostej (nauczyciel, inny pracownik
szkoly) o kazdej niebezpiecznej sytuacji.
6. Przy sprzyjajacych warunkach atmosferycznych zapewnia si¢ uczniom mozliwo$¢ wyjscia
na teren przed szkota, a nauczyciel dyzurujacy zobowigzany jest objac ich opieka zgodnie

z regulaminem 1 harmonogramem dyzuréw.
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§6
Organizacja wyjs$¢ na zajecia odbywajace si¢ poza terenem szkoly

Zgodnie 7 obowigzujgcym tygodniowym rozkladem zaje¢ lekcyjnych uczniowie

przechodza miedzy budynkami szkoly wytacznie pod opiekg nauczyciela prowadzgcego

dane zajecia:
a. przed rozpoczeciem zaje¢ grupa uczniow czeka na nauczyciela prowadzacego
dane zajecia w budynku szkoty, ktory uczniowie opuszczaja i razem udajg si¢ w
miejsce docelowe,
b. po zakonczeniu zaje¢ grupa ucznidéw pod opieka nauczyciela wraca do budynku
szkotly, w ktérym uczniowie beda odbywac¢ kolejne zajecia,
c. w wyjatkowych wypadkach, jesli liczebnos¢ 2 grup nie przekracza 30 osob,

jeden nauczyciel moze obja¢ opiekg obie grupy.

. W przypadku wyj$¢ zorganizowanych poza teren szkoty (np. uroczystosci szkolne,

imprezy i zawody sportowe) opieke nad uczniami sprawuje wychowawca lub nauczyciel
wskazany przez dyrektora.

Opieke nad uczniami biorgcymi udzial w olimpiadach i konkursach przedmiotowych oraz
zawodach sportowych sprawuja nauczyciele przedmiotu lub wskazani przez dyrektora
szkoty inni nauczyciele.

Wszystkie wyjscia poza teren szkoty odbywaja si¢ zgodnie z regulaminem wycieczek

1 wyj$¢ szkolnych.

§7

Procedury postepowania w przypadku zagrozenia

. W przypadku, gdy na terenie szkoty dojdzie do wypadku ucznia, nalezy podjac

nastepujace kroki:

a. nauczyciel lub inny pracownik szkoty, bedacy $swiadkiem wypadku, zapewnia
udzielenie pierwszej pomocy przedmedycznej oraz wzywa pielegniarke
szkolna.

b. niezwlocznie zawiadamia o wypadku pogotowie ratunkowe (tel. 112).

c. niezwlocznie zawiadamia o wypadku rodzicow (prawnych opiekunow).

d. zawiadamia o wypadku dyrektora szkoty, ktory:.



¢ 0 kazdym wypadku na terenie szkoty dyrektor powiadamia pracownika
stuzby BHP,
¢ 0 wypadku cigzkim lub zbiorowym powiadamia policj¢, prokurature
1 Wielkopolskiego Kuratora Oswiaty, a o wypadku w wyniku zatrucia-
Panstwowg Inspekcje Sanitarna,
e. dyrektor szkoty powotuje zespot powypadkowy,
f. wypadek nalezy wprowadzi¢ do rejestru wypadkoéw oraz zastosowac srodki
profilaktyczne, majace na celu zapobieganie podobnym wypadkom,
g. nalezy omowi¢ z pracownikami szkoly okolicznosci, przyczyny oraz skutki
wypadku.
2. W przypadku, gdy uczen zglasza problem zdrowotny w trakcie zaje¢ lekcyjnych,
nauczyciel powinien podja¢ nastepujace kroki:
a. w miar¢ swoich mozliwo$ci udziela uczniowi pomocy,
b. jesli zachodzi konieczno$¢, wzywa pielegniarke szkolng i/lub pogotowie
ratunkowe oraz powiadamia rodzicéw (prawnych opiekunow),
c. w zadnym przypadku nauczyciel nie moze pozostawi¢ ucznia bez opieki,
d. uczen moze opusci¢ szkote tylko pod opieka rodzicow (prawnych opiekunow),
e. w wyjatkowej sytuacji rodzic (prawny opiekun) moze wyznaczy¢ inng osobg,
ktora, odbierajac ucznia, potwierdzi swoja tozsamos¢ dowodem osobistym oraz

podpisze stosowng informacje.

§8
Procedury postepowania nauczyciela w sytuacjach szczegélnych

Procedury postgpowania nauczyciela w sytuacjach szczegdlnych okresla odrebny regulamin.



